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将有关财税票证粘贴在“原始凭证贴签”上，由经办人、证明人（验收人）、部门负责人（或经费主管领导签字），3万元以上（含3万元）用款，需附用款事项审批报告原件。








是否属于固定资产





否





到国资处办理资产验收、登记





是





按经费审批权限审批





3万元以下的





3万元以上10万元以下的（含3万元）





10万元以上20万元以下的





20万元以上的(含20万元)





经费负责人签批





经费负责人、财务处负责人签批





经费负责人、财务处负责人、分管财务校领导签批








经费负责人、财务处负责人、学校校长签批或根据“三重一大”规定执行





根据需要办理的业务类型，取号排队





会计科审核岗会计叫号、审核单据、填制会计凭证





冲账：领取冲账回执、业务办理结束。





公务卡支付、银行卡转账支付：持审核会计填制的会计凭证到审核柜由复核会计复核后，到出纳岗办理。





代管经费转账、预算经费转账：持审核会计填制的会计凭证到出纳岗办理，业务结束。








